GUI 1 PP

Registro De Aprendiz Instructor.

Bienvenido al instructivo  Aulapp, aqui
encontrara toda la informacion para realizar el
proceso de reqistro de aprendices de tipo
instructores, por favor continte Yy lea
atentamente cada recomendacion.
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CONFIGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONMNES

INFORMES

Nueva cita

*%%%* ALERTA! I FORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a contir acion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso este disponible para el
agendamiento y utilizacion.

os 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

IMPO s (Vehiculos e Instructores) con documentos que tengan fechas
ncidas.

DOCUMENTACION CENTRO

DOCUMENTO + ESTADO H
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafiado
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Erméneo
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D B8 Aprendices

DOCUMENTO ¥

RS AVELLA
1057600380
1057600381
1057600382
1057600383
1057600384

1057600385

1057600356

NOMBRE

OMAR ALEJANDRO HURTADO

Aprendiz nueve A dos B uno

Aprendiz diez A dos B uno

Aprendiz once A dos B uno

Aprendiz doce A dos B uno

Aprendiz trece A dos B uno

Aprendiz catorce A dos B uno

Aprendiz quince A dos B uno

TELEFONO ¥

3225102100

3102151220

3102151220

3102151220

3102151220

3102151220

3102151220

3102151220

CORREO ELECTRONICO

aulapppruebalSa@gmail.com

eban12039@yahoo.com

eban120310@yahoo.com

eban120311@yahoo.com

eban120312@yahoo.com

eban120313@yahoo.com

eban120314@yahoo.com

eban120315@yahoo.com

SEDE

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

CEA
ADRIAN

ik
v

ESTADO ¥  ENROLAMIENTO ¥

®E

ACCIONES

D ED
D GED
D ED
D GED
D ED
D GED
D ED
D ED




Tipo de documento *

| seleccone

MUimero de documento *

Ingrese la informacion solicitada en la
siguiente seccion y haga clic en “Buscar’.



Al realizar este proceso se cargaran los datos del usuario
automaticamente, estos seran traidos del registro realizado
en la compra del PIN, los campos que aparezcan en
blanco deberan ser completados por el usuario.



Informacion general Registro digitalizado de Ia
soficitud

BE JPeR ¥ )

B
FE T ]
—

Ingrese los datos
que queden en
blanco solicitados
en el formulario.

Contacto de emergencia

Tarifa:
Total:
Fecha Pago:

Estado:
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Registro digitalizado
de la solicitud

{tamanio maximo 2MB,
formatos pdf. png. jpee v

m jpg)

.

|+/Jll Selecdone.. -

Contacto de emergencia

e |
1 1
1 1
1 1
1 1

T e — T



A continuacion emergera una pantalla la cual indicara que el
correo no fue validado exitosamente, recuerde que el correo
debe ser unico en la plataforma.

22/0472020 15:45

)

Correo No Valido

El corren electronico que esta ingresando es invalido o no existe, por
favor verifigue la informacion




Si la validacion del correo fue exitosa
observara el siguiente mensaje en la
ventana emergente.

El correo es valido




Registro digitalizado
de la solicitud

[tamano maxima 2ME,

formatos pdf, png. jpeg v

ipg]

Adjuntar el “Registro digitalizado de Ia
solicitud”, el cual contiene la autorizacion
de uso de datos personales (habeas data).




aulc.pp

DASHBOARD

CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONAGURACION

PROCESOS

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES

Pago

Curso

Mamero PIN

F_————

Tarifa:

Total:

Fecha Pago:
Estado:

L=—===



Licencia de conduccidn *

o Cargar archivo

{tamano maximo 7ME, formatos pdf, png. jpee v ipe)

Al seleccione el curso de instruccion se desplegara la opcion
para adjuntar la licencia de conduccion actual vigente.



Al seleccionar el curso se cargaran automaticamente los datos
correspondientes al numero de PIN, valores, fecha y estado.

Mumero PIMN Tarifa:

Total:

Fecha Pago:

Estado:

Validar PIN
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[

B1 Automoviles servicio particular

Mumero PIN

37416262666963048

L ===

Tarifa: 500000
Total: 586103
Fecha Pago: 05/02/2019

Estado: Valido




A continuacion emergera una ventana la cual le
indicara que el PIN se ha validado exitosamente”.

Pin Valido

Aceptar
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Camiones servicio particular =

Licencia de conduccidn *

= Cargar archivo

{tamario maxime 7B, formatos pdf. png. jpee vipe]
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RH *

Tipo de documento

Mimero de documento * Pais de expedicion *

e e

Departamento de expedicién * Ciudad de expedicién *

Fecha de expedicidn #

Se desplegara el formulario “Informacion del Documento de Identidad
del Usuario” algunos de estos datos estaran pre-cargados.



Realice el escaneo del documento
de identidad del aprendiz instructor.




Los datos del formulario se
cargaran automaticamente en los
campos correspondientes despues
del escaneo del documento.

Género ®

Fecha de nacimiento *

MNomera de documento *

Departamento de expedicion *

Fecha de expedicion *

RH *
Tipo de documento *
Fais de expedicién *

Ll

Ciudad de expedicién *




A continuacion, observara la informacion biometrica del aprendiz instructor.

Informacion biométrica del usuario

JEl usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Braros, manos, dedos)?

Excepcidn Biométrica Registro médico

Acepta gue ha leido y comprendido los términos y condiciones. |5 Descargar




Realice la captura de la foto y la
firma en los campos solicitados.




Realice captura de la huella.




Una vez haya leido y
aceptado los terminos de
tratamiento de datos
personales, debera hacer
clic en el boton “"Aceptar’.

05/06/2019 17:39

Autorizacion tratamiento de
datos personales

Registraduria Macional del Estado Civil, no se podran divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, iNntercambiar,
captar, interceptar, modificar, almacenar, replicar, complementar o crear
bases de datos, ni pama fines distintos a los expresados en la presente ||

autorizacion.

* Para continuar debe leer la totalidad del acuerdo y aceptar
las condiciones.

# He leido y acepto las condiciones




En caso de que el
documento sea cedula de
cludadania el sistema
marcara de color verde
los dedos asignados para
realizar la validacion.

DA 2018 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefigue derecho

2. Sepundo dedo a validar - Pulgar izquierdo




O 2018 17:51

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedeo avalidar - Mefique derecho

2. Sepundo dedo a validar - Pulgar izguierdo

Tenga en cuenta que la
validacion se realizara
en el orden sefialado en
la plataforma.




O 2018 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefilgue derecho

2. 3epundo dedo a validar - Pulgar izquierdo

Haga clic en
“Verificar”.




En caso de que el
documento sea diferente a
cedula de ciudadania el
sistema solicitara
seleccionar los dedos
para realizar la validacion.

0S/OZZ019 18217

Seleccione los dedos que va a
verificar.




A continuacion, se mostrara la pantalla de escaneo, tenga en
cuenta que se solicitaran los dedos anteriormente asignados.

Indice Mano Derecha Medio Mano Derecha




Se desplegara la pantalla con la solicitud de validacion
de la primero huella.

Mefiique mano derecha




Haga clic en “Si” para realizar la segunda validacion de
huella.

Indice Mano lzquierda Indice Mano Derecha




Al culminar el proceso se observara la confirmacion de la
verificacion de las huellas.

23M11/2018 10:28

Huellas veﬂﬁcadas
exitosamente!

Aceptar




11T 11E

Error durante la verificacion de
huellas

Eror duranie [ verficadion de usias pol

Al realizar el primer intento la validacion no es exitosa,
pulse aceptar para realizar el segundo intento.



El siguiente mensaje se visualizar§ en el momento en que no se realice
la verificaci-n de huellas exitosamente por tal motivo podr§ registrar al
aprendiz instructor como excepci-n biometrica dirjase a la pagina 38.

Recuerde que el aprendiz instructor debe presentar certificado medico 0
certificado notarial y ser adjuntados en la plataforma de lo contrario no se
le permitira agendar clases.



221172018 11116

La validacion no fue exitosa.

i |:r|=:rﬂ1|1li'.'-i i3 creackin deld usuaro, sin BEMbAargo, para poder reqisirar
asistencia a clases debera realizar edicion del usuario ¥ adjuntar el
sopofle de la excepcion

Si al realizar el segundo intento la validacion
no es exitosa se mostrara el siguiente mensaje.



Lea, acepte los terminos y condiciones,
luego haga clic en “Finalizar”.

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. |5 Descargar

= =3



Al finalizar el proceso de registro del aprendiz instructor en la web y
capturar las biometrias mediante el huellero morpho, debera dirigirse a
|a App de Recepcionista buscar el aprendiz y capturar las biometrias
por el dispositivo movil, las cuales sera utilizadas para ingresar a las
clases y las practicas de manejo.



GUI 1P

Registro de aprendiz instructor con pasaporte



Realice el proceso normalmente desde la pagina aqgjuntar
pasaporte 3 hasta la pagina 17, al finalizar dirijase a la pagina 40.



G UI ) a ";I p p Informacion del Documento de Identidad del Usuario

;Carga manual?

Nombres * Apellidos *
Adjuntar Pasaporte
Género * RH *
Fecha de nacimiento * Tipo de documento *
DASHEOARD Pasaporte Extranjero

Namero de documento *

_—
CALENDARIO -
- Fecha de expedicion *
ADMINISTRACION
CONAGURACION Informacion biométrica del usuario

FROCESDS
{El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

QUEIAS Y AFELACIONES

INFORMES




Informacion del Documento de identidad del Usuario

MNombres * Apellidos *

Género * RH *

Fecha de nacimiento * Tipo de documento *

Fazaporte Extranjero
o

Numero de documento *

101366114

Fecha de expedicidn *

En la seccion de "informacion del documento de identidad del usuario”, ingrese los
campos solicitados en el formulario.



Siga el proceso normalmente desde la pagina 21 hasta la pagina 37.



GUI 1P

Registro de aprendiz instructor con excepciona biometrica



Tenga en cuenta que una vez registrado el aprendiz instructor con
excepcl-n biom®trica no podrs volver a ser editado bajo ninguna
circunstancia una vez terminado el registro por excepcion biometrica, el
proceso continua de manera normal.



Error en la lectura de huellas

Excepci-n biom@trica por error en el registro de las huellas de las dos
manos por huellas desgastadas, huellas no reconocibles u otra
condici-n.



'() JEl usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Active la siguiente opcion.



Excepcion Biometrica Registro médico

{tamano maxime 7MB, formatos pdf, png jpeg v jpe)

A continuacion se activaran los campos
"Excepcion Biometrica™ y “Registro Medico” .
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Informacion biomeétrica del usuario

() ¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

B _ 1 médico
Excepcion Biométrica

. maximo 7MB, formatos pdf, png. ipee v jpel

Foto Firma Huella

- Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. |5 Descargar

& Cargar archivo

=y mn AL ARRE



Excepcion Biomeétrica Registro médico
Otros

(tarnanio maximo 7MB, formatos pdf, png jpeg v jpg)

Agregar descripcion *

En caso de seleccionar la opcion
otros describa la excepcion.



Informacion biométrica del usuario

aulo.pp

m ¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Registro meédico

Excepcion Biométrica

DASHBOARD
Foto Firma -
CALENDARIO 1 i-. '

ADMINISTRACION
Capturar foto Capturar firma

CONAGURACION

Y Nacraroar

dranta nie ha laidn v romnrandidn lne términne w randirinnec

PROCESOS

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES




d UI - p p Informacion biométrica del usuario

() ¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Excepcién Blométrica Registro médico

L Cargar archivo

{tamano maximo 7MB, formatos pdf, png. jpee v jpe)

DASHBOARD

Foto Firma

CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONFGURACION
Capturar firma

PROCESOS

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. |9 Descargar

QUEAS Y APELACIONES

INFORMES




Falta de extremidad superior derecha o izquierdo

Excepcion biométrica por falta de una de las dos extremidades
superiores (brazo, mano o dedos)



Realice el proceso desde la pagina 46 y seleccione una de
|as siguientes opciones de excepcion biometrica.

"Falta brazo derecho” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano del brazo izquierdo.
"Falta brazo |zquierdo” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano del brazo derecho.
‘Falta mano derecha” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano izquierda.
"Falta mano Izquierda™ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano derecha.
"Falta de dedos mano derecha” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano izquierda.
‘Falta de dedos mano Izquierdo” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano derecha.

Al realizar el escaneo por la app se le solicitara la mano disponible dependiendo de la
seleccion de la excepcion biometrica.



Falta total de las dos extremidades superior

Excepcion biometrica por falta de la totalidad de las
extremidades superiores (brazos, dedos 0 mano)



Realice el proceso desde la pagina 46 y seleccione una de las siguientes
opciones de excepcion biometrica.

Falta de ambos brazos
e f[alta de ambas manos

e [alta de dedos de ambas manos

Al realizar el escaneo por la app de recepcionista se le solicitara captura de
fotografia debido a la excepcion biométrica.
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Registro de aprendiz instructor sin datos pre-cargados.



En caso de que los datos no sean cargados automaticamente usted
podra hacer el registro del aprendiz ingresando la informacion
manualmente, realice el proceso desde la pagina 3 hasta la 6 al
finalizar dirijase a la pagina 38.



Contacto de emergencia

Ingrese los datos solicitados en el formulario.



Seleccione un tipo de curso tenga en cuenta que apareceran todos los cursos
disponibles en el centro de ensefnanza, asegurese de seleccionar el que tomara
el aprendiz instructor. A continuacion, digite y valide el numero de PIN si la
validacion arroja error intente realizar de nuevo el procedimiento verificando que
los datos ingresados sean correctos y continue con el proceso normalmente.




A continuacion siga el proceso que se Indica desde
|a pagina 16 hasta la pagina 37.



GUI 1P

Registro de aprendiz instructor sin su cédula fisica o los
perifericos se encuentran inactivos



En caso que el escaneo de documento, captura de foto y firma no
esten disponibles o el aprendiz instructor no cuente con su cedula
fisica al momento de la inscripcion usted podra hacer el registro del
aprendiz ingresando la informacion manualmente, realice el
proceso normalmente desde la pagina 3 hasta la 17 al finalizar
dirijase a la pagina 63 continue el proceso.



d I I: "1 p p Informacion del Documentoo de ldentidad del Usuario
¥
b . -

Mombres * Apellidos *

O ¥ RO W =1 13 ]

DASHBOARD

Capiurar fmenis

Departamento de expedicién * Ciudad de expedicién *

Fecha de expedicidn *
CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONAGURACION

PROCESDS
FOTD FIrma

Lo L.
QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES




Informacion del Documenta de ldentidad del Usuario

o
I_J £Carga manual?

B El documento de identidad es de formato az1

Nombres * Apellidos *

Jose Luis

Género *

T

Fecha de nacimiento * Tipo de documento *

Tarjetas de identidad

Pais de expedicion *

.

Departamento de expedicion * Cludad de expedicion *

Fecha de expedicion *

Las opciones de escaneo de documento, captura de foto y firma desapareceran
y se habilitaran todos los campos para ingresarlos manualmente.



Senor usuario, recuerde que este aprendiz fue creado

con datos faltantes, es necesario completarlos antes de
su proceso de certificacion.

Tenga en cuenta el siguiente mensaje donde se le informara el
procedimiento a seguirde no realizario el sistema NO permitira la
validacion de identidad del aprendiz al momento de certificar el curso.



JEl usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Excepcidn Biométrica Registro médico

De igual manera podra registrar aprendices
instructor con excepcion biometrica.



aula.pp

| aulapp |
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QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES

Senor usuario, recuerde gque este aprendiz fue creado
con datos faltantes, es necesario completarlos antes de
su proceso de certificacion.

¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Excepcidn Biométrica Registro médico

{tamano maximeo 7MB, formatos pdf, png jpeg v jpe)

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. |5 Descargar

Hoga o en Fnaar
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