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Examenes Teoricos Aprendiz Instructor.

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guia le
ayudara a comprender el proceso para realizar
el agendamiento y la presentacion del examen
teorico del aprendiz de tipo Instructor lea
atentamente y siga cada instruccion.



Informacion importante

1. El Aprendiz instructor debe presentar dos examenes teoricos, el Examen
Teorico, el cual es el mismo que presentan todos los aprendices v el
Examen Teorico Instructor el cual es requerido por la ley y califica la
competitividad del mismo.

2. No Importa el orden en el cual sean presentados estos examenes, el unico
requerimiento es que el aprendiz instructor haya terminado por completo
sus clases teoricas de lo contrario no podra presentarlos.
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Agendamiento de los examenes teoricos.



ADMINISTRACION

CONFIGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONMNES

INFORMES

Nuevo Aprendiz

**%%* ALERTA! INFORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso estée disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los proximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

documentos que tengan fechas

DOCUMENTO ESTADO
Soporte Pdliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafiado
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Ermméneo
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2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD _
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

Aprendiz

CALENDARIO

Instructor *

. iDesea agendar clase de dos horas?

ADMINISTRACION

CONAGURACION

Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
PROCESDS

25/04/2020 Seleccione... -

QUEAS Y APELACIOMES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

c 2020 AULAPP
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c 2020 AULAPP



aulo.pp

Agregar Cita

o x )

= = .

L

2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD _
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

Aprendiz * Curso *
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Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:

CONAGURACION

iDesea agendar clase de dos horas?

PROCESOS

2570472020 Seleccione...

QUEAS Y APELACIOMES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

c 2020 AULAPP
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Informacion importante

e E|aprendiz instructor debe presentarse en el CEA el dia y la hora en que se
agendo el examen.

e Elaprendiz instructor puede realizar la validacion biometrica con la persona de re-
cepcion 20 minutos antes de la hora agendada para la cita y maximo 8 minutos
des-pues de la hora de agendamiento, esto debe hacerse desde el App

recepcionista.

e So0lo se debe hacer validacion biomeétrica para el primer examen, en el segundo no
sera necesario realizar este proceso.
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Ingreso por la App recepcionista al examen teorico.



1.

Informacion importante

El aprendiz instructor debe presentarse en el CEA el dia y la hora en que se agendo el
examen.

El aprendiz instructor debe realizar la validacion biométrica con la persona de recepcion
20 minutos antes de la hora agendada para la cita y maximo 8 minutos despues de la
hora de agendamiento esto debe hacerse desde el App recepcionista.

Para el ingreso es necesario realizar la validacion biometrica tanto del aprendiz
instructor como del instructor encargado.

El aprendiz instructor solo debe realizar la validacion biométrica para el primer examen
tedrico, en el segundo examen teorico instructor no sera necesario realizar este
proceso.



Para iniciar sesion, digite el usuario y
contrasefa de la recepcionista.

B8 Usuario

"Ml |contrasefia

.
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Recepcionista

@ 217 - w200




Ingrese nimero de documento o direccion de
correo electrénico

Realice la busqueda del aprendiz
instructor que va a presentar el examen.



- CATALINA LOPEZ

% aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Seleccione el aprendiz instructor para
accedera la informacion y las opciones.



Validar Identidad
Aprendiz



CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com

PE - 214510052
?
Registrar Salida Examen
Biometrias Tebrico

Aprendiz



¢ Ingreso a examen teorico
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CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052
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¢ Ingreso a examen teorico

®
==

CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Equipo: Computador 2
Fecha: Hoy (07/06/2018)
—

Hora: 10:00 am - 11:00 am




Realice la validacion biométrica para registrar
el ingreso con la mano que se indica en el
siguiente mensaje.

Mano Izquierda

=

Intento #1 Intento #2 Intento #3



< Validacion Biometrica

° CATALINA LOPEZ

% aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Mano Izquierda

Intento #1 I* Intento #3




Esta accion abrira la camara y solicitara la
mano para realizar el escaneo.




H

siguiente mensaje de confirmacion.




En caso de que el escaneo sea fallido, se
notificara al usuario.




< Validacion Biometrica

° CATALINA LOPEZ

E aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052
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INICIAR



< Validacion Biometrica

° CATALINA LOPEZ

% aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Mano Izquierda

= ==

Intento #1 In*z Intento #3

REINTENTAR =




Nuevamente se abrira la camara y solicitara la
mano para realizar el escaneo.




H

el mensaje de notificacion.




En caso de que el segundo escaneo sea fallido, se
notificara al usuario.




< Validacion Biometrica

Py CATALINA LOPEZ

% aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Mano lzauierda

REINTENTAR



< Validacion Biometrica

° CATALINA LOPEZ

% aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Mano Izquierda

Intento #1 Intento #3

REINTENTAR




Se abrira la camara y solicitara la mano para
realizar el escaneo.




H

mensaje de notificacion.

D




Informacion Importante

En caso de que el tercer
escaneo sea fallido se
notificara al usuario que se
realizara el escaneo con la
otra mano, si estos
también son fallidos, se
desplegara la camara y
tomara una fotografia del
rostro para poder realizar

el ingreso.



otografia.

-+

CONTINUAR
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CATALINA LOPEZ

E aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 2145100152
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Captura de fotografia




H

generara el siguiente mensaje de notificacion.




Informacion Importante

Si el usuario fue registrado
CON una excepcion
biometrica y esto le impide
hacer el escaneo de sus
huellas de inmediato
pasara a la captura de la
fotografia del rostro para
poder registrar el ingreso.



€< Ingreso a examen tedrico

o
=

CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Equipo: Computador 2
Fecha: Hoy (07/06/2018)
==  Hora: 10:00 am - 11:00 am




< Ingreso a examen tedrico
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CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052

Equipo: Computador 2
Fecha: Hoy (07/06/2018)
=  Hora: 10:00 am - 11:00 am

Se ha registrado el ingreso correctamente




He

CATALINA LOPEZ

aprendizfdmi@yahoo.com
PE - 214510052 )
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Salida Examen
Tedrico

Registrar
Biometrias

Aprendiz




Informacion Importante

Recuerde que el
instructor también debe
realizar la validacion de
huellas para ingresar al
examen tedrico como se
muestra a continuacion.
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Ingrese numero de dqcﬂmentq&ﬂrecclén de
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‘Realice la bisqueda del nstructor que estarda

cargo del examen tedrico.

Verifique cual mano se
le esta solicitando.




SANTIAGO ANDRES CAMARGO

instructormif@yahoo.es

PE - A21151017

Seleccione el instructor para acceder a las
opciones.



Informacion Importante

El proceso de ingreso del
instructor debe realizarse
de la misma manera que el
proceso de ingreso del
aprendiz, incluyendo la
excepcion biometrica.
Dirijase a la pagina 20
hasta la pagina 45, al
finalizar continué en la
pagina 0.




GUI 1 PP

Ingreso por la web al examen teorico y examen teorico instructor.



Acceso

Mombre de usuario

Contrasena

Iniciar Sesion

daszte tu contrasena?

Ingrese el usuario y contrasena del
aprendiz instructor.
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12 Examen Tedrico: CTHADPING LIAD

12 Taller: Clase Taller 1

13 Examen Practico: Maria Constanza




Examen Teorico

Ya se encuentra habilitado el examen tedrico, recuerde que solo puede iniciar el examen 10 minutos antes de la
hora de la cita y antes de los diez minutos siguientes, antes de realizarlo debe tener en cuenta las siguientes
observaciones:

1. La prueba a realizar consta de 40 preguntas las cuales son de seleccion multiple con Unica respuesta.

2. Cada pregunta de la prueba presenta tres (3) opciones de respuesta, debera escoger solo una y pulsar Siguiente

para continuar con la siguiente pregunta.
3. El examen teodrico tiene una duracion de 50 minutos que empiezan a transcurrir una vez pulse Empezar prueba.

4. Si su tiempo acaba antes de responder todo el examen, las preguntas sin responder por defecto se tomaran
como no contestadas.

5. Para que el examen sea aprobado debe tener por lo menos el 90% de las respuestas contestadas correctamente.

6. Al finalizar el examen tedrico podra ver el resumen de los resultados.
& Empezar Prueba

Lea las condiciones del examen y haga clic en
"Empezar prueba”.



Examen Teorico Instructor

Ya se encuentra habilitado el examen tecdrico, recuerde que solo puede iniciar el examen 10 minutos antes de la
hora de la cita y antes de los diez minutos siguientes, antes de realizarlo debe tener en cuenta las siguientes
observaciones:

1. La prueba a realizar consta de 50 preguntas las cuales son de seleccion maltiple con Unica respuesta.

2. Cada pregunta de la prueba presenta tres (3) opciones de respuesta, debera escoger solo una y pulsar Siguiente
para continuar con la siguiente pregunta.

3. El examen tedrico tiene una duracion de 50 minutos que empiezan a transcurrir una vez pulse Empezar prueba.
4. Si su tiempo acaba antes de responder todo el examen, las preguntas sin responder por defecto se tomaran
COmMo no contestadas.

5. Para que el examen sea aprobado debe tener por lo menos el 90% de las respuestas contestadas correctamente.

6. Al finalizar el examen tedrico podré ver el resumen de los resultados.

¢ Empezar Prueba

Lea las condiciones del examen y haga clic en
"Empezar prueba”.
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En caso que el equipo no tenga instalado Aulapp
Desktop, se mostrara el siguiente mensaje de notificacion.
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Para resolverlo, haga clic en donde le indica el mensaje, dirijase al manual
“Instalar Aulapp Desktop” y siga el procedimiento que alli se muestra.



Informacion Importantes

. Los examenes tienen una duracion maxima de 50 minutos.

. El aprendiz instructor debe contestar la totalidad de las preguntas de los examenes estos
constan de 40 y 50 preguntas de seleccion multiple, en caso de que el aprendiz instructor
no conteste la totalidad de las preguntas, las faltantes quedaran como no contestadas.

. Al finalizar cada examen verifique el resultado aprobado o reprobado, la cantidad de
preguntas contestadas y las respuestas correctas e incorrectas.

. El cargue del resultado del examen teorico se realizara en el momento en que el aprendiz
instructor y el instructor realicen nuevamente la verificacion biometrica por la App recepcionista
registrando de esta manera la salida del examen.

. El cargue del resultado del examen teorico instructor se generar al momento de registrar la
salida por la Web.

. El aprendiz instructor puede registrar la salida del examen teorico hasta transcurridos 10
minutos después de la hora de finalizacion del examen.
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Salida por la App recepcionista del examen teorico.



Informacion importante

El proceso de salida del examen teorico debe realizarse
tanto para el aprendiz instructor como para el instructor.



< aulc pp
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realizara la salida del examen teorico.

Verifique cual mano se
le esta solicitando.
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SANTIAGO ANDRES CAMARGO

instructormif@yahoo.es

PE - A21151017

Seleccione el instructor o aprendiz
instructor para acceder a las opciones.



Vi
CAMILA LOPEZ

icamilal@yahoo.es
PE - 52214510 )

Registrar Ingreso Examen
Biometrias Tedrico



< Salida del examen tedrico

R\
CAMILA LOPEZ

icamilal@yahoo.es
PE-52214510

| [ CONTINUAR




< Salida del examen teorico

R\

CAMILA LOPEZ

icamilal@yahoo.es
PE - 52214510

Equipo: Computador 2
Fecha: Hoy (07/06/2018)
A Hora: 10:00 am - 11:00 am




< Validacion Biometrica

CAMILA LOPEZ
icamilal@yahoo.es
PE-52214510

Mano Izquierda

Intento #1 N‘l Intento #3




Realice la validacion biométrica para registrar
la salida con la mano que se indica en el
siguiente mensaje.

Mano lzquierda

=S

Intento #1 Intento #2 Intento #3



Esta accion abrira la camara y solicitara la
mano para realizar el escaneo.




H

siguiente mensaje de confirmacion.




€< Salida del examen tedrico

i

CAMILA LOPEZ

icamilal@yahoo.es
PE - 52214510

Equipo: Computador 2
Fecha: Hoy (07/06/2018)
= Hora: 10:00 am - 11:00 am
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Registrar Ingreso Examen
Biometrias Tedrico
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