
Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guía 
le ayudará a comprender el proceso para 
realizar la creación de clases para 
aprendices de tipo instructores, lea 
atentamente y siga cada instrucción.

Creación De Clases Aprendiz De Tipo Instructor.



Información importante

Seleccione entre 5 o 6 temas al crear una clase de aprendiz de 
Instrucción, para que el aprendiz vea la totalidad de los temas. 

Puede utilizar como guía la Resolución 3245 del 21 Julio 2009 punto 
2.5 modulo de formación de Instructores.
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Creación de Clases Teóricas



Ingrese a la opción 
“ADMINISTRACIÓN”.



Haga clic en la opción “Clases”.



Haga clic en “Nueva clase”. 



Digite el código y asigne 
un nombre a la clase.



Seleccione el “Tipo de Clase”.



Selecciones en “Esta clase 
contiene” la opción “Teoría” .



Si su selección en los campos “Tipo de Clase” y “Esta 
clase contiene”; es “General” y “Teoría” respectivamente, 

se activará un nuevo campo llamado “Categoría”, allí 
debe seleccionar si la clase es para aprendices habituales

o aprendices instructores.



Si su selección en los campos “Tipo de Clase” y 
“Esta clase contiene”; es “Especifica” y “Teoría” 
respectivamente, se activará un nuevo campo 
llamado “Categoría”, allí deberá seleccionar la 

categoría a la cual va dirigida dicha clase.



Información importante

Si selecciona la opción “General Instructor” se mostrarán las 
clases propias para los aprendices de tipo instructores



Seleccione los temas a impartir en la clase, desplegando el menú y pulsando sobre ellos, 
los temas seleccionados deberán reflejarse en la parte izquierda de la pantalla. 



Haga clic en 
“siguiente”.



A continuación visualizará una ventana emergente 
indicando que “la cita se agrego exitosamente”.



Creación de Clase de Taller 



Información importante

Realice el proceso desde la pagina 5 hasta la pagina 8 al 
finalizar diríjase a la pagina 19.



Seleccione el “Tipo de Clase”.



Selecciones en “Esta clase 
contiene”la opción “Taller” .



Si su selección en los campos “Tipo de Clase” y 
“Esta clase contiene”; es “Especifica” y “Taller” 
respectivamente, se activará un nuevo campo 
llamado “Categoría”, allí deberá seleccionar la 

categoría a la cual va dirigida dicha clase.



Seleccione los temas a tratar en la clase, desplegando el menú y pulsando sobre ellos, los 
temas seleccionados deberán reflejarse en la parte izquierda de la pantalla. 



Haga clic en 
“siguiente”.



A continuación visualizará una ventana emergente 
indicando que “la cita se agrego exitosamente”.



Creación de Practica Pedagógica.



Información importante

Realice el proceso desde la pagina 5 hasta la pagina 8 al 
finalizar diríjase a la pagina 27.



Seleccione el “Tipo de Clase”.



Selecciones en “Esta clase contiene ” la 
opción “Practica pedagógica” .



Si su selección en los campos “Tipo de Clase” y “Esta clase 
contiene”; es “Especifica” y “Practica pedagógica” 

respectivamente, se activará un nuevo campo llamado 
“Categoría”, allí deberá seleccionar la categoría a la cual va 

dirigida dicha clase.



Seleccione los temas a tratar en la clase, desplegando el menú y pulsando sobre ellos, los 
temas seleccionados deberán reflejarse en la parte izquierda de la pantalla. 



Haga clic en 
“siguiente”.



A continuación visualizará una ventana emergente 
indicando que “la cita se agrego exitosamente”.
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