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Cargue Manual De Clases Aprendiz De Tipo
Instructor.

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guia le
ayudara a comprender el proceso y las
condiciones para realizar el cargue de horas de
manera manual para las clases de practica
pedagogica y practicas de manejo, lea
atentamente y siga cada instruccion.
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Cargue manual de practicas de manejo.



Informacion importante

Este cargue manual solo se realizara para el aprendiz de conduccion
acompanante.


Jennifer Farad
Tachado


ADMINISTRACION

CONFIGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONES

INFORMES

Nueva cita Nuevo Aprendiz

**%% ALERTA! INFORMACION DE INTERES #*#*#**

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso este disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los proximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

| e inactivara los recursos (Vehiculos e Instructores) con documentos que tengan fechas
vencidas.

DOCUMENTACION CENTRO

4

DOCUMENTO ESTADO #
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafado
Soporte Pdliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Erroneo



En esta seccion se mostraran todas
las clases que estan agendadas.
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Practica: DANIEL AUGUSTO
CARDOZO CIPAMOCHA

Cuando: Julio 28, martes: 12:30 pm a 1:30 pm

Instructor: KAREN D SUAREZ GOMEZ

= = R

Visualizara una ventana
emergente, haga clic en “Detalle’.




En la parte inferior estara habilitada la opcion de cargue manual por
defecto estara el numero de documento del aprendiz acompanante,
haga clic en “Agregar Clase”

Agregar cita practica para el aprendiz acompafante

Documento:




El siguiente mensaje emergente le indicara que la
clase ya ha sido cargada al avance del aprendiz.

15052020 18:44

\ MIGILADO
SUPERTRANSPORTE

Avance actualizado

La luall._ cion fue exitosa. Le informamos que esta transaccio n:IF-
an:u =z manual y sera re |: rtada a la Superinte njF-n ia de Puertos
Transporie

=
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Cargue manual de practicas pedagogicas.



Informacion Importante

Para realizar el cargue manual de la clase esta debe cumplir con las siguientes
condiciones.

La clase debe tener minimo un aprendiz de conduccion.

La clase debe tener ingreso y salida del instructor, aprendiz de conduccion y aprendiz
de tipo instructor con el cual se creo la clase.

Los aprendices Y el instructor deben permanecer el tiempo minimo requerido en la
clase

Podra realizar el cargue manual pasados 15 min después de la finalizacion de la clase.
No se debe haber sobrepasado |la capacidad del aula.
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Practica Pedagdgica:Clase
Practica Pedagdgica
Prueba

Cuando: Julio 22, miércoles: 3:30 pm a 4:30 pm

Temas: - Metodologia y didacticas de preparacion de sesion (Instructor).
- Metodologias de disefio de instrumentos (Instructor).
- Analisis y manejo de ambientes de formacion (Instructor).

Instructor: Camilo Camargo

— (e E—

A continuacion, visualizara una
ventana emergente haga clic en la
opcion “Detalle”.




l I pp : ¥ Citas © Ayuda A4 salir
“ # Clase Practica Pedagogica 22/07/2020
Informacion de la Cita ( + Agregar nueva Cita )
Fecha:
=SS Lt ( »® Eliminar Cita )
Hora Agendada de Inicio: 1520
DASHEOARD
Hora Agendada de Finalizacidn:
Tipo de Clase:
ALERTAS Y NOTIFICACIONES
Nombre de la Clase: Clase Practica Pedagogica Prueba
Direccién Aula: Carrera 1 # 2A 49
SUPERADMINISTRACION
Instructor: Camilo Camargo
APRENDICES
CALENDARIO Informacion de Asistencia
ADMINISTRACION Hora de inicio de la clase: 15:-40
Hora de finalizacion de la clase: 16:28

CONFIGURACION




Agregar Practica Pedagogica

Informacion de la Cita

Fecha: 22/07/2020 Hora de Inicio: 15:30
Tipo de Clase: Practica Pedagdgica Hora Fin: 16:30
Instructor; Camilo Camargo Aprendiz Instructor Acompafiante: ALEXANDER DIAZ

DASHEOARD _ _ .
Agregar Practica Pedagogica Aprendices Instructores

ALERTAS Y NOTIFICACIONES

SUPERADMINISTRACION )
N _

APREMNDICES
DOCUMENTO ¥ NOMBRE v CATEGORIA ¥ CURSO v AC

CALENDARIO lvan Saavedra IC1 Instructor - Automaoviles servicio publico

Andrea Barreto 1B1 Instructor - Automoviles servicio particular
ADMINISTRACION

DANIEL AUGUSTO CARDOZLO
A2 Instructor - Motocicletas de mas de 125 cc
CIPAMOCHA '

CONFIGURACION

Rene Martinez IC2 Instructor - Camiones servicio publico

PROCESOS
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?

¢Esta seguro de actualizar el
proceso de Andrea Barreto?

=

A continuacion, visualizara el sigu
solicitando la confirmacion del cargu

lente mensaje
e de avance del

aprendiz de tipo instrcu

tor.



El siguiente mensaje emergente le indicara que la practica
pedagogica se ha cargado al avance del aprendiz de tipo instructor.

28/07/2020 18:07

Actualizacion Completa

Se ha actualizado |a cita correctamente.

=3




Recuerde que si se presenta un error o no se cumplen [as indicaciones
y/o validaciones mencionas anteriormente, el sistema mostrara un
mensaje indicando la incidencia
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