
Registrar PIN En El Runt.

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guía le 
ayudará a comprender el proceso para el 
registro de los aprendices ante el Runt lea 
atentamente y siga cada instrucción.



Ingrese a la opción 
“PROCESOS”.



Visualizará un formulario de 
búsqueda de aprendices.



En el campo “Buscar Por” podrá seleccionar el tipo 
de búsqueda ya sea por nombre o documento.



Digite el nombre o número de 
documento según el tipo de 

búsqueda seleccionada en el 
campo anterior.



Haga clic en el 
botón “Buscar”.



Al selecionar la opción “Documento”, deberá ingresar 
mínimo 5 dígitos para poder realizar la búsqueda de lo 

contrario se le notificará con el siguiente mensaje.



Al seleccionar la opción “Nombre” deberá digitar 
mínimo 2 caracteres para realizar la búsqueda de lo 

contrario se notificará con el siguiente mensaje.  



Una vez finalizada la búsqueda visualizará una ventana emergente la cual 
indicará el número de resultados relacionados con la búsqueda, para cerrar la 

ventana haga clic en el botón “Aceptar” o por fuera de esta.



A continuación, se mostrará una lista con 
el o los resultados de los aprendices.



Una vez seleccionado el aprendiz 
haga clic en la opción “DETALLE”. 



Información importante

   Recuerde que para poder realizar el registro ante el Runt

• El aprendiz debe haber cumplido con la totalidad del proceso de aprendizaje.
• Si el aprendiz tiene el PIN a Cuotas y no realizo el pago de alguna NO podrá 

ser registrado.
• Si el aprendiz tiene el PIN en estado ANULADO, NO podrá ser registrado.
• Si el aprendiz cambio de PIN y el CEA no envió la solicitud a la Mesa de 

Servicios para asociar el PIN, el sistema NO permitirá el registro.



A continuación visualizará la información referente 
a certificado y validación de identidad, verifique 

que estas se hallan realizado exitosamente. 



Seleccione la opción 
“Registrar en el Runt”.



Visualizar§ la notificaci·n 
exitosa del proceso.



Al finalizar el proceso cambiar§ el 
estado a ñRegistrado en el Runtò.
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