
Reasignar Recursos

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guía le 
ayudará a comprender el proceso para reasignar 
recursos a clase, por favor lea atentamente y 
siga cada instrucción.
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Reasignar Instructor



Tenga en cuenta que esto se podrá hacer hasta 15 minutos ANTES de 
la hora de inicio.

Solo podrá seleccionar recursos activos



Seleccionando la opción 
"Calendario".



Seleccione la clase a la cual desea reasignar 
el instructor, haga “clic” sobre ella.



En la ventana emergente 
seleccione la opción “Detalle”.



Seleccione el icono para 
editar el instructor.



Seleccione al nuevo instructor 
que impartira la clase.



Seleccione  el motivo por el 
cual se reasignarà el instructor.



Describa el motivo por el cual 
se reasignarà el instructor.



Haga clic en la 
opción  “Guardar”. 



A continuación, visualizara el 
siguiente mensaje de confirmación 

de la  “Reasignacion”. 



Reasignar vehículo.



Realice el proceso desde la pagina 5 hasta la pagina 
7 al finalizar diríjase a la pagina 16.

 

Jennifer Farad
Nota adhesiva



Seleccione el icono 
para editar el vehiculo.



Seleccione al nuevo vehiculo en 
el cuals se impartira la clase.



Seleccione  el motivo por el 
cual se reasignara el vehiculo.



Describa el motivo por el cual 
se reasignara el vehiculo.



Haga clic en la opción  
“Guardar”. 
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