GUI 1 PP

Cargue De Horas Manual.

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guia le
ayudara a comprender el proceso Yy las
condiciones para realizar el cargue de horas de
manera manual para las clases de teoria,
practica taller y examenes lea atentamente y
siga cada instruccion.



Informacion importante

Para realizar este proceso debe cumplir con las siguientes condiciones.

1. El cargue manual debe ser autorizado por el area administrativa de la
plataforma Aulapp.

2. El aprendiz debe estar creado y activo en la plataforma.
3. El aprendiz debe estar inscrito en la clase tedrica o practica de taller.

4. El aprendiz debe tener agendada la practica manejo o los examenes.
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GUI 1P

Cargue manual de clases teoricas y practicas de taller.



ADMINISTRACION

CONFIGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONES

INFORMES

Nueva cita Nuevo Aprendiz

**%% ALERTA! INFORMACION DE INTERES #*#*#**

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso este disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los préximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

| inactivara los recursos (Vehiculos e Instructores) con documentos gue tengan fechas
vencidas.

DOCUMENTACION CENTRO

4

DOCUMENTO ESTADO #
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafado
Soporte Pdliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Erroneo



En esta seccion se mostraran todas
las clases que estan agendadas.

8:30 Examen Practico: Julia Pulidao

10 Tearia: Clase Teoria 1 8 Taller: delnnnruin
& Taller: delnfnfruin

9:30 Examen Practico: Jose loper

930 Examen Tedrica: ADRIAMN FERP

8 Examen Tearico: Alfonso Calero E

9 Examen Practico: Julia Pulido

10:30 Examen Tedrico: Alfonso Cal

10 Tearia: Clase Teoria 2-1
10 Teoria; Clase Teoria 2-1

12 Taller: C98541
12 Taller: C93541
14 Tearia: Clase Teorla 3-1

10:30 Teoria: Clase Teoria 1

11:30 Taller: Clase Taller 1

12 Examen Teorico: Jose lopez

14 Tearia: Clase Tearia 3-1

18:10 Examen Practico: Jose lopez

19:20 Examen Practico: |Jose loper

20:30 Examen Practico: |ose lopez

21:30 Examen Practico: Jose lopez

17:30 Teoria: Clase Teaoria 2-1

18:30 Teoria: Clase Tearia 3-1
21:30 Teoria: Clase Teoria 1

10 Tearia: Clase Tearia 2-1

10 Examen Practica: Julia Pulido

11 Examen Tedrico

14:30 Examen Practico: Jose lopez

19 Examen Practico; Jase lopez

8 Taller: delnnnruin 8 Taller: delnnnruln 8 Taller: delinfruin

8 Taller: delamfruirs

12 Taller: C98541

10 Teoria: Clase Teoria 2-1 10 Teoria: Clase Teoria 2-1 10 Teoria: Clase Teoria 2-1

10 Teoria: Clase Teoria 2-1

14 Teoria: Clase Teoria 3-1

12 Taller: C98541 12 Taller: C95541 12 Taller: C98541

12 Taller: C95541

14 Tearia: Clase Teoria 3-1 14 Teoria: Clase Teoria 3-1 14 Teoria: Clase Teoria 3-1

14 Teoria: Clase Teoria 3-1




Desde | 04/05/2020 Hasta | 11/05/2020

( £ X » ) Hoy May{j 2020 Mes Semana X Dl’a)

8 Examen Tearico; Alfonso Calero E

8:30 Examen Practico: Julia Pulida

10 Tearfa: Clase Teaoria 1 &8 Taller: delfnnruin

8 Taller: delfnfruin

10 Teoria: Clase Tearia 2-1
10 Teoria: Clase Teoria 2-1

IEHOFArFSS S 11:30 Taller: C Taller 1
12 Taller: C9854 1230
14 Teoria: Clas
14 Teoria: Cla:

9:30 Examen Practico: |ose lopez
9:30 Examen Tedrica: ADRIAMN FERIR1

9 Examen Practico: |ulia Pulido

5 B Fi

14:30 Examen Practico: Jose lo

DASHEOARD

APRENDICES

l- L
18:10 Exame:
1[ s
19:30 Exame:

CALENDARIO

20:30 Exame:r

ADMINISTRACION 21:30 Exame;

QUEJAS Y APELACIONES

9 10 11 12 13 14

T0 Teoria: Clase Tearia 2-1 8 Taller: dclfnfruln 8 Taller: delfffruln 8 Taller: delfffruin &8 Taller: delfffruin
12 Taller: C98541 10 Teoria: Clase Teoria 2-1 10 Teoria: Clase Teoria 2-1 10 Teoria: Clase Teoria 2-1 10 Teoria: Clase Teoria 2-1
2

14 Tearia: Clase Teoria 2-1 12 Taller: C98541 12 Taller: C28541 12 Taller: C98541 12 Taller: C98541
14 Tearla: Clase Teoria 3-1 14 Teoria: Clase Tearia 3-1 14 Teoria: Clase Teoria 3-1 14 Tearia: Clase Tearia 3-1

INFORMES

INGRESO ¥ SALIDA, DE CLASES




13/05/2020 15:50

Taller:Taller 124

Cuando: Mayo 4, lunes: 9:00 am a 11:00 am

Temas: - Funcionamiento y averias mas frecuentes.

Instructor: Cesar Lopes

=

Visualizara una ventana
emergente, haga clic en “Detalle’.




MOMBRE ¥  NUMERD DE DOCUMENTO ¥ JASISTIO?

e |2

= Para—s F i o Rl L Lo e
‘I_Il.n F gz P A A

Edgar Ramirez

Kylian Mbappe 151515897
Jose lopez H202151

jose grijalba ASEA54554654
Cristian Camilo Martinez A1049632148

jose luis juan 105680222

Edgar Lopez

Julian Andres Mayorga Rojas

En esta seccion podra visualizar
los aprendices inscritos a la clase.



En la parte inferior estara habilitada la opcion de cargue manual, digite
el numero de documento del aprendiz inscrito y presione “Buscar” .

Agregar cita manualmente

Documento:




aula pp

MNo se encontraron FEEiStI’GS

DASHBOARD

Informacion de la Inscripcion

APRENDICES

CALENDARIO

ADMINISTRACION

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES Agregar cita manualmente

INGRESD ¥ SALIDA DE CLASES Documentao:

= 2020 ALlLAPPE



DASHBOARD

APREMDICES

CALENDARIO

ADMINISTRACION

PROCESDS

QUEAS Y APELACIONES

IMFORMES

INGRESO Y SALIDA DE CLASES

Informacion de la Inscripcion

ik 4 ik ik
MNOMBRE ¥  NUMERQ DE DOCUMENTO ¥ ASISTIOR v
Juan Perez 222222222 Si
Julian Andres Mayorga Rojas 1098676227 Mo

Agregar cita manualmente

~OCUmenTto; 1051954972

DOCUMENTO ¥  NOMBRE ¥  CURSO

1051954972 Edgar Daniel Abril Meneses Cardozo Automdviles servicio publico C1

E 2020, ALULAPF



El siguiente mensaje emergente le indicara que la
clase ya ha sido cargada al avance del aprendiz.

15052020 18:44

\ MIGILADO
SUPERTRANSPORTE

Avance actualizado

La luall._ cion fue exitosa. Le informamos que esta transaccio n:IF-
an:u =z manual y sera re |: rtada a la Superinte njF-n ia de Puertos
Transporie

=




GUI 1P

Cargue manual de practicas de manejo, examenes teoricos y examenes
practicos.



Realice el mismo proceso desde la pagina 5 hasta la 8 al finalizar
dirijase a la pagina 16.



En la parte inferior estara habilitada la opcion de cargue
manual por defecto estara el numero de documento del
aprendiz, haga clic en “Agregar Clase”.

Agregar cita manualmente

Documento:




El siguiente mensaje emergente le indicara que la practica de
manejo 0 examen se ha cargado al avance del aprendiz.

12052020 17:10

g NMIGILADO
2/ SUPERTRANSPORTE

Avance actualizado

La actualizacion fue exitosa. Le informamos que esta transaccion de
cargue es manual y sera reporfada a la Superintendencia de Puertos y
Transporte

=




GUI 1P

Casos que se presentan al realizar el cargue de horas manualmente.



El siguiente mensaje indicara que el aprendiz ya realizo esta clase o
cumplio con el 100% de las horas teoricas o practicas de taller por lo
cual no podra ser cargada en el avance.

15/052020 23:01

(%

Los cursos ya cuentan con la

clase o cumplieron con el 100%
de teoria.

Mo ze actualizo el avance

[




Esta ventana emergente indicara que la clase practica o
examen ya ha sido cargado en el avance del aprendiz.

18/05/2020 10:59

)

La cita ya se encuentra en el
avance

Mo se actualizo el avance




La siguiente notificacion indicara que el aprendiz no esta inscrito
en la clase por tal motivo no podra ser cargado el avance.

15/05/2020 22:10

©

Error

El usuano no s2 encuentra inscrto en la clase

=3




El siguiente mensaje indicara que el aprendiz no existe en la
plataforma o el documento fue mal digitado.

15/052020 23:13

©

Error

No existen aprendices con ese documento

=3




Esta ventana emergente notificara que el cargue de las
horas manualment,e solo se podra realizar 15 minutos
DESPUES de finalizada la clase.

(%

No se puede agregar

Recuerde que &l cargue manual solo se puede realizar 15 minuios
después de la hora final de la cita
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