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Registro de Representante legal

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guia le
ayudara a comprender el proceso de registro de
representantes legales en la plataforma, lea
atentamente y siga cada instruccion.
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*%%% ALERTA! INFORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique gue el recurso esté disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los proximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

IMPORTANTE: El sistema unicamente inactivara los recursos (Vehiculos e Instructores) con documentos que tengan fechas
vencidas.
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Ingrese la informacion solicitada en
el formulario en la seccion 1.
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1. DATOS BASICOS ~oltiss el 3. BIOMETRIAS

Datos basicos del usuario

Tipo de documento Numero de documento *

Correo electréonico * Confirmar correo electrénico *

gse@ced.Com gse@cea.com

Validar Correo

Los campos marcados con * son obligatorios
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Informacion del documento de identidad del usuario

Parte frontal Parte trasera Tipo de documento

DASHBOARD

NUumero de documento *

)

&~  APRENDICES

90807060
% CALENDARIO Fecha de nacimiento *
ADMINISTRACION
Nombres * Apellidos *
CONFIGURACION
LEGAL MANAGER GSE
Fecha de expedicion * Género RH

QUEJAS Y APELACIONES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES




Los datos del formulario se cargaran automaticamente en los
campos correspondientes despues del escaneo del documento.

Informacion del documento de identidad del usuario

Parte frontal Parte trasera Tipo de documento

Numero de documento *

Nombres * Apellidos *

LEGAL MAMNAGER G5E
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Informacion del documento de identidad del usuario

Parte frontal Parte trasera Tipo de documento
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Realice la captura de la foto y la
firma en los campos solicitados.

n/\-'N_-

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. [0 Descargar
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3. BIOMET!

ZEl usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos. dedos)?
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Una vez haya leido y aceptado
los terminos de tratamiento de
datos personales, debera hacer
clic en el boton “Aceptar’.

DR S0N E 177300

Autorizacion tratamiento de
datos personales

* Para continuar debre leer la totalidad del| acuerdo v sceplar

las condicnnes
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En caso de que el
documento sea cedula de
cludadania el sistema
marcara de color verde los
dedos asignados para
realizar la validacion.

OS2 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefiilgque derecho

2. Sepgundo dedo a validar - Pulgar izguierdo
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Los dedos a verificar son:
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A continuacion, haga
clic en “Verificar’.

O 2018 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefiigue derecho

2. sepgundo dedo a validar - Pulgar izgquierdo

Carscelar




En caso de que el
documento sea diferente a
cedula de ciudadania el
sistema solicitara seleccionar
los dedos para realizar |a
validacion.

0S/OZZ019 18217

Seleccione los dedos que va a
verificar.




A continuacion, se desplegara la pantalla de escaneo, tenga en
cuenta que se solicitaran los dedos anteriormente asignados.

Indice Mano Derecha Medio Mano Derecha




Se desplegara la pantalla con la solicitud de validacion de la
primero huella.

Mefiique mano derecha




Haga clic en "SI" para realizar la segunda
validacion de huella.

Indice Mano lzquierda Indice Mano Derecha




Al culminar el proceso se visualizara la confirmacion de la
verificacion de las huellas.

23M11/2018 10:28

Huellas veﬁﬁcadas
exitosamente!

Aceptar




Recuerde que el representante legal tendra dos intentos para capturar las
huellas, si supera dicha condicion tendra que ser registrado con excepcion
biometrica y sera marcado como "Error en la lectura de huellas”
adicionalmente tendra que adjuntar el certificado notarial donde conste que
las huellas le pertenecen.



En caso de excepcion biometrica active la
siguiente opcion, seleccione el tipo de

excepcion biometrica y adjunte el certificado.

LEl uzmario tiene una discapacidad en los MmieMmioros Speriores (Brazos. manes, dedosps

Excwmpoidn Biomdtricas Ao istro rriclico

e e rrdE e TRIDD fermenes gl prg- ioeg » P
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Selecciones la EPS del
reprsentante legal.

Seleccione...

Asmet Salud EPS
Cafesalud
Calisalud

Capital Salud
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4. INFORMACION
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Los campos marcados con * son obligatorios
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