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Registro de instructores

Bienvenido al instructivo Aulapp, esta guia
le ayudara a comprender el proceso de registro
de instructores en la plataforma, lea atentamente

y siga cada instruccion.



Nueva cita Nuevo Aprendiz

*%%% ALERTA! INFORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique gue el recurso esté disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los proximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

IMPORTANTE: El sistema unicamente inactivara los recursos (Vehiculos e Instructores) con documentos que tengan fechas
vencidas.

DOCUMENTACION CENTRO

CONFIGURACION

PROCESOS DOCUMENTO H ESTADO ¥
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
QUEJAS Y APELACIOMNES
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafiado
INEORMES Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Erréneo
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# Instructores

15156101050

51451511

72004126

210120510

A2115101

ATE151010

F525615019

AS2151578

1233526109

Biomeétrica Instructor Excepcion

nstructor Contrasena

DAVID ANDRES CASTILLO CARRILLO

Mario Torres

SANTIAGO ANDRES ZUNIGA

Cesar Lopes

Rocio Millan

nstructor Instructor

Jose Jose

Mario Ramirez

10 = filas mostradas

2510556544

1561500150

5443545457

e Talal e Talal
LIH.-I.L :ILIH.-I.L :I

3104561122

5215052151

5145605610

0210521253

2022151578

3210151521

pruebasaulapp@yahoo.es

icontrasena@yahoo.com

geoneth.salgadoZ@grupodigital.co

adrian.moreno@uptc.edu.co

instructormif@yahoo.es

instrufdmi@yahoo.es

instructorfdmd@yahoo.com

insfod@yahoo.es

julian.pulido@grupo.co

aulapppruebac@gmail.com

P © Ayuda o salir




Ingrese la informacion solicitada en el
formulario datos basicos.

1. DATOS BASICOS 2. DATOS DE CONDUCCION 3. DATOS DE INSTRUCCOOMN 4. BIOMETRIAS 5. INFORMACHOMN ADWIONAL B ANBEXDS

Parte frontal Farte trasera Tipo de documento ™

e

Moamero de documento *

Apellidos =

Fecha de nacimisnto ™ Fecha de expediciton ™

RH =
B S

Fai=s de expedicddn ™ Departameanto de expedicidn

sl -

Ciudad de expedicidn * Correo electrdnico ™

Confirmar correo electronico ™




Informacion importante

El correo electronico del instructor no debe estar registrado en la
plataforma Aulapp a nivel nacional.



2. DATOS DE

CONDUCCION

Informacion de conduccion

Licencia de conduccion *
2 Cargar archivo W

NUumero de licencia de conduccidén motocicleta

pleccione un archivo
APREMDICES

Categoria segun Licencia de Conduccidén motocicleta

No hay nada seleccionado bl

Automovile:

CALEMDARIO

ADMINISTRACION

COMNFIGURACION . . . . L L _._.icia de conduccién *
MUumero de licencia de conduccidon automdvil

X Cargar archivo @

L Cargar archivo o

QUEJAS ¥ APELACIONES (tamarfo maximo 7MB, formatos pdf, png, jpeg v jpg)

Categoria segun Licencia de Conduccion automadvil

I r.-ll F :;: F'! .II.J EE‘

Los campos marcados con * son obligatorios




Categoria segln Licencia de Conduccidn motocicleta

No hay nada seleccionado -

Seleccione las categorias de
la licencia de conduccion.

-




Seleccione la fecha de vencimiento de la
licencia de conduccion para cada categoria.

Fecha de vencimiento licencia de conduccién Fecha de vencimiento licencia de conduccién

(s) fecha(s) de vencimiento de la licencia de conduccién segun la categoria

rese la(s) fechas de vencimiento de la licencia de conduccion segun la categoria

Categoria Fecha de vencimiento
Categoria Fecha de vencimiento

ej: 22/10/1991
e: 22/10/1991

ej: 22/10/199
':'|: .-_.-_' ] |:|-".] E-l E-l ] ai* 221071991

ej: 22/10/1991

ej: 22/10/1991

Cancelar
C3 ej: 22/10/1991

Cancelar




Licencia de conduccion *

& Cargar archivo i |

& Cargar archivo o

(tamano maximo 7MB, formatos pdf, png. jpeg v jpE)

Adjunte la licencia de conduccion.

Licencia de conduccidn *

L. Cargar archivo 1

& Cargar archivo L+

(tamano maximo 7MB, formatos pdf, png, jpeg v jpe)




Informacion importante

Solo se habilitaran las categorias de licencia de instruccion para las
cuales el instructor tiene licencia de conduccion.
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Editar instructor
Modificar la informacion de un instructor existente

3. DATOS DE
INSTRUCCION

Informacion de instruccion

Licencia de instruccion categoria A1

Licencia de instruccion A1 *

instructionLicensedocumen X Cargar archivo 1}

"EtrucljunLicenzedncumen' L. Cargar archivo 1}

Numero de licencia de instructor

Fecha de vencimiento licencia de instructor *

Categoria A2

MNUumero de licencia de instructor Licencia de instruccion A2 *

L Cargar archivo @

(tamano maxirno YMB, formatos pdf, png, jpegy jpe)

Fecha de vencimiento licencia de instructor * Fecha de expedicion licencia de instructor *

Licencia de instruccion Automoviles



Seleccione la fecha de expedicion y vencimiento de
|a licencia de instruccion para cada categoria.

Fecha de vencimiento licencia de instructor * Fecha de expedicion licencia de instructor A1 *

Fecha de vencimiento licencia de instructor * Fecha de expedicion licencia de instructor *




Licencia de instruccion A1 *

X Cargararchivo ©

Adjunte la licencia de
instruccion de motocicleta
para cada categoria.

Licencia de instruccion A2 *

L. Cargar archivo ©



MNUumero de licencia de instructor *

Ingrese el numero de licencia de
instruccion de vehiculo y la fecha
de vencimiento.

Fecha de vencimiento licencia de instructor *




Seleccione las categorias de la licencia de

instruccion, recuerde que solo podra Categoria segln Licencia de Instructor
seleccionar las categorias para las cuales
el instructor tiene licencia de conduccion.
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DASHBOARD
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|
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formatos pdf, pn
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| Seuems
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Los campos marcados con * son obligatorios
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CONFIGURACIKOMN
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INFORMES



Fecha de expedicion y vencimiento licencia de
instruccion

ha(s) de expedicion y vencimiento de la licencia de instruccion segun la

Categoria Fecha de expedicion Fecha de vencimiento

B1 ej: 22/10/1991

Ingrese la fecha de expedicion y
fecha de vencimiento de la licencia
de instruccion para cada categoria

Cancelar




DB“ # Editar instructor

aula.pp

Editar instructor

5o T — - - - - a4 -
Viodificar la informacion de un instructor existente

3. DATOS DE
INSTRUCCION

DASHBOARD . -
de instruccion

APRENDICES i -
ccion Automoviles

Categoria segln Licencia de Instructor
CAl ENDARIO

ADMINISTRACION Licencia de instruccion *

- 22T instructionLicensedocumen L. Cargar archivo 1]

COMNFIGURACION
X Cargar archivo @

(tamano maximo 7MB, formatos pdf, png, jpeg y jee)
Si desea actualizar las fechas de Expedicidon y
oGRS Vencimiento de la licencia de instruccion
Los campos marcados con * son obligatorios

B | sguens

INFORMES
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Realice la captura de la foto y la
firma en los campos solicitados.




Realice captura de la huella.




Una vez haya leido y
aceptado los terminos de
tratamiento de datos
personales, debera hacer
clic en el boton “"Aceptar’.

05/06/2019 17:39

Autorizacion tratamiento de
datos personales

Registraduria Macional del Estado Civil, no se podran divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, iNntercambiar,
captar, interceptar, modificar, almacenar, replicar, complementar o crear
bases de datos, ni pama fines distintos a los expresados en la presente ||

autorizacion.

* Para continuar debe leer la totalidad del acuerdo y aceptar
las condiciones.

# He leido y acepto las condiciones




En caso de que el
documento sea cédula de
cludadania el sistema
marcara de color verde los
dedos asignados para
realizar la validacion.

DA 2018 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefiique derecho

2. Sepundo dedo a validar - Pulgar izquierdo




O 2018 17:51

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedeo avalidar - Mefique derecho

2. 53egundo dedo a validar - Pulgar izguierdo

Tenga en cuenta que la
validacion se realizara en
el orden senalado en la
plataforma.




O 2018 1751

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo avalidar - Mefilgue derecho

2. 3epundo dedo a validar - Pulgar izquierdo

A continuacion, haga
clic en “Verificar’.




En caso de que el
documento sea diferente a
cedula de ciudadania el
sistema solicitara seleccionar
los dedos para realizar la
validacion.

0S/OZZ019 18217

Seleccione los dedos que va a
verificar.




A continuacion, se desplegara la pantalla de escaneo, tenga en
cuenta que se solicitaran los dedos anteriormente asignados.

Indice Mano Derecha Medio Mano Derecha




Se desplegara la pantalla con la solicitud de validacion de la
primero huella.

Mefiique mano derecha




Haga clic en "SI" para realizar la segunda
validacion de huella.

Indice Mano lzquierda Indice Mano Derecha




Al culminar el proceso se visualizara la confirmacion de la
verificacion de las huellas.

23M11/2018 10:28

Huellas veﬁﬁcadas
exitosamente!

Aceptar




Recuerde que el instructor tendra dos intentos para capturar las huellas, si
supera dicha condicion tendra que ser registrado con excepcion biometrica y
sera marcado como "Error en la lectura de huellas” adicionalmente tendra
que adjuntar el certificado notarial donde conste que las huellas le
pertenecen.



En caso de excepcion biometrica active la
siguiente opcion, seleccione el tipo de
excepcion biometrica y adjunte el certificado.

JEl usuario tiene una discapadidad en los miembros superiores [Brarsos, manos, dedos)?

Excepcidn Biometrica Registro médhon




inforTmadin blomdirca del wsuario

ST errisre e o d e e e e b el e o e | B, rea e, dedanr’

L s e e Thi Pt Mada o




1. DATOS BASICOS & DATOS DE 3. DATUS DE 4, BIOMETRIAS 5. INFORMACION 6. ANEXOS

CONDUCCION INSTRUCCION ADICIOMNAL
Complete el Informacion adicional del usuaric
formulario con la -
: ., Eps Teléfono mowil *

solicitada.

Teléfono de residencia * Direccidn de residencia *

12010521 Calle 25 & 03

Contacto de emergencia

Contacto de emergencia (Nombre completo) * Teléfono contacto *

Ramiro 3210515015

Los campos marcados con * son o EI“EEIECI rios




Anexos
El archivo adjunto no debe superar el tamario de 7ME
los formatos permitidos son: PDF, PNG, JPEG v JPG

Adjunte los archivos
solicitados en el

formulario y haga
clic en
"Finalizar".

Certificado laboral *

certificate o Cargar archivo

o Cargar archivo

(tamano maximo 7MB. formatos pdf. pne. jpee v jpel
- [—2

L+

Titulos académicos

Bachiller
shSchoalTitle & Cargar archivo
o Cargar archivo
(tamarwo maximo 7MB. formatos pdf. png. jpeg v jpel
Posgrado
& Cargar archivo
(tamaryo maximo 7MB, formatos pdf. png. jpeg v jpel

| os campos marcados con * son cbligatorios

Pregrado
]

o (tamano maximo 7ME. formatos pdf. png. jpeg v jpgl

L+

(tamano maximo 7ME. formatos pdf. png, jpeg v jpel

& Cargararchiva ©

& Cargararchiva &




- laetm irbarac

TELEFONO & CORRED ELECTROMICO

15156101050 Biométrica Instructor Excepcidn 2510586544  pruebasaulapp@yahoo.es @ » »
51451511 Instructor Contrasefia 1561500150 icontrasena@yahoo.com & @ L
72004126 DAVID ANDRES CASTILLO CARRILLO 5443545457  geoneth.salgado2@grupodigital.co . " .
210120510 Mario Torres 2021020210 adrian.mereno@uptc.edu.co @ 2 »
A2115101 SANTIAGO ANDRES ZUNIGA 3104561122 instructormifi@yahoo.es . . o
A151510101 Cesar Lopes 5215052151  instrufdmi@yahoo.es - 2 ®
E525615019 Rocio Millan 5145605610  instructorfdmd@yahoo.com o = ®
005615405 Instructor Instructor 0210521253 insfbd@yahoo.es - a &
A32151578 Jose Jose 2022151578 julian.pulido@grupo.co X 2 ®

1233526109 Mario Ramirez 32101

Ln

1521 aulapppruebac@gmail .com ® L o

10 = filas mostradas O
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