Registro de Aprendices.

Bienvenido al instructivo Aulapp, agui encontrara
toda la iInformacion para realizar el proceso de
registro de aprendices, por favor continlie y lea
atentamente cada recomendacion.



Contenido

. Regqistro de aprendiz
. Regqistro de aprendiz con pasaporte

. Registro de aprendiz con excepciona biometrica
. Registro de aprendiz sin datos precargados

. Registro de aprendiz cuando los perifericos se encuentran inactivos o
sin cedula fisica
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Nueva cita

**%%* ALERTA! I' FORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a contir  acidn se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso esté disponible para el
agendamiento y utilizacion.

nos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

IMPOF Es (Vehiculos e Instructores) con documentos que tengan fechas
'encidas.

DOCUMENTACION CENTRO

DOCUMENTO ESTADO
Soporte Pdliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte péliza de tratamiento a particulares Documento Daifado
Soporte Péliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Erréneo
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INFORMES 1057600386 Aprendiz quince A dos B uno eban120315@yahoo.com




Tipo de documento *

seecone

NUmero de documento *

Ingrese la informacion solicitada en la
siguiente seccion y haga clic en “Buscar”.



Al realizar este proceso se cargaran los datos del usuarno
automaticamente, estos seran traidos del registro realizado
enla compradel PIN, los campos que aparezcan en
blanco deberan ser completados por el usuaro.



Informacion general Registro digitalizado de ia
soffcitud

E Validar Correo

{Larmano mdeamio 2M6E, Tarrmal o gedil,

PO jPeR ¥ )

Contacto de emergencia

Ingrese los datos
gue queden en

blanco solicitados
en el formulano.

Mamero PIM Tarifa:
Taotal:
Fecha Pagao:

Eztado:




Una vez cargado el correo electronico,
haga clic en “Validar comreo’.




A continuacion emergera una pantalla la cual indicara que
el comeo no fue validado exitosamente, recuerde gue el
coIreo debe ser unico en la plataforma.

)

Correo No Valido

comren electronico que esta ingresando es invalido o no existe, por
favor verifigue la informacion

| poepter




Si la validacion del correo fue exitosa
observara el siguiente mensaje en la
ventana emergente.

El correo es valido




Registro digitalizado
de la solicitud

{tamano maximo 2ME,
formatos pdf, png. jpeg v

ipE)

Adjuntar el “Registro digitalizado de la
solicitud’, el cual contiene la autonzacion de

uso de datos personales (habeas data).




P3go

Curso

DASHBODARD

Numero PIN Tarifa:

Total:
Fecha Pago:

CALENDARIO
Estado:

ADMINISTRACION

CONAGURACION

PROCESOS

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES




Al seleccionar el curso se cargaran automaticamente los datos
comrespondientes al nimero de PIN, valores, fecha y estado.

Mumero PIN Tarifa:

Total:

Fecha Pago:

Estado:

Validar PIN
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aulc.pp

Pago

Curso

B1 Automoviles servicio particular
DASHBOARD

Numero PIN Tarifa: 500000

37416262666963048 Totak 686103

Fecha Pago: 05/02/2019

CALENDARIO Estado; Valido

ADMINISTRACION
CONAGURACION
PROCESDS

QUEAS Y APELACIONES

INFORMES




A continuacion emergera una ventana la cual le
indicara que el PIN se ha validado exitosamente

Pin Valido

Aceptar




Informacion importante

Tenga en cuenta que para los aprendices gue van a realizar
cursos de conduccion diferente a las categorias Al, A2, Bly C1
deberan adjuntar la licencia de conduccion actual vigente.



Licencia de conduccién *

o= Cargar archivo

{tamano maximo 7ME, formatos pdf. png. jpee v ipe]

Adunte la licencia de
conduccion actual vigente.
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Pago

Curso *

Camiones servicio particular =
Licencia de conduccidn *

(tamano maximo 7B, formatos pdf. png. jpee v ipeE]

DASHBOARD

B2 Camiones servicio particular

Mamero PIM

CALENDARIO
ago:

Ll

ADMINISTRACION

g

CONAGURACION

PROCESOS

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES




Informacion del Documenta de ldentidad del Usuario

RH *

Tipo de documento *

Pais de expedicién *

EEE A

Departamento de expediciéon * Ciudad de expedicién *

Fecha de expedicion *

A continuacion se desplegara el formulario “Informacion del Documento
de Identidad del Usuario” algunos de estos datos estaran pre-cargados.




Realice el escaneo del document

de identidad del aprendiz.




| os datos del formulano se
cargaran automaticamente en los

campos coirespondientes despues
del escaneo del documento.

Nombres *

Género *

Fecha de nacimiento *

Numero de documento *

15451251211

Departamento de expedicion *

Fecha de expedicién *

RH *

Tipo de documento *

Ceduls de Cludadania

Pals de expedicion *

o

Ciudad de expedicién *




A continuacion, obhservara la informacion biométrica del usuano.

Informacion biométrica del usuario

ZJEl usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Excepcién Biométrica Registro médico

{tamafo maximo 7MB, formatos paf. gng. jpeg v jpg!

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. |

3 =3




Realice la captura de lafoto y la
firma en los campos solicitados.




Realice captura de la huella.




Una vez hayaleidoy
aceptado los ttrminos de
tratamiento de datos
personales, debera hacer
clic en el boton “Aceptar”.

05/06/2019 17:39

Autorizacion tratamiento de
datos personales

Registraduria Nacional del Estado Civil, no se podran divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar,
captar, interceptar, mcdificar, almacenar, replicar, complementar o crear
bases de datos, ni para fines distintos a los expresados en la preseme!l

autorizacion.

* Para continuar debe leer la totalidad del acuerdo y aceptar
las condiciones.

«# He leido y acepto las condiciones




En caso de que el
documento sea cedula de
cludadania el sistema
marcara de color verde
los dedos asignados para
realizar la validacion.

JVOA20TT 1559

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo a validar - Corazon izquierdo

2. Segundo dedo a validar - Anular izquierdo

Tenga en cuenta que la
validacion se realizara
en el orden senalado en
la plataforma.




SVOR20ZT 15:59

Los dedos a verificar son:

1. Primer dedo a validar - Corazon izquierdo

2. Segundo dedo a validar - Anular izquierdo

clic en “Verificar”. # =

A continuacion, haga




A continuacion se desplegara la pantalla de escaneo, tenga en
cuenta que se solicitaran los dedos anteriormente asignados.

Detectando AULAPP Desktop...

Medie Mano lzquierda Anular Mano lzquierda




A continuacion, haga clic en “Si” para realizar la
segunda validacion de huella.

Detectando AULAPP Desktop...

Medio Mano Izquierda Anular Mano lzquierda




Detectando AULAPP Desktop...

Sr(a) usuario, a continuacion procederemos a realizar el proceso de
enrolamiento de huellas dactilares en Aulapp. Por favor siga las instrucciones.

1 ")
03




Al culminar el proceso se observara la confirmacion de la
verificacion de las huellas.

J0082022 16:01

Huellas verificadas
exitosamente!




FRTIERIE T

Error durante la verificacion de
huellas

ot Quirame 1a varfoacion de hotias Dar Bavor veritQue nucYarenie

|

e [

Al realizar el pnmer intento la validacion no es exitosa,
pulse aceptar para realizar el segundo intento.




El siguiente mensaje se visualizara en el momento en que no se realice
|a verificacion de huellas exitosamente por tal motivo podra registrar al

aprendiz como excepclon biometrica dirijase a la pagina 44.

Recuerde que el aprendiz debe presentar certificado medico o certificado
notanal y ser adjuntados en la plataforma de lo confrano no se le

permitira agendar clases.




2211/2018 11:16

X )

L a validacion no fue exitosa.

Se& permitiza ia creacion del usuano, sin embargo, para poder registrar
asistencia a clases debera reallzar edicion del usuario y adjuntar el
soporte de ia excepcion

Si al realizar el segundo intento la validacion
NO es exitosa se mostrara el siguiente mensaje




Lea y acepte los terminos y condiciones,
luego haga clic en “Finalizar.

Acepta que ha leido y comprendido los términos y condiciones. Descargas

[




Registro de aprendiz con pasaporte




Realice el proceso normalmente desde la pagina 3 hasta la pagina
18, al finalizar dirijase a la pagina 41.



Adjuntar Pasaporte *

& Cargar archivo

(tamanic maximao 7ME, formatos pdf, png, jpegy jpe)

Adjunte el pasaporte.




Informacion del Documento de identidad del Usuario

Nombres * Apellidos *

Génerg * RH *

Fecha de nacimiento * Tipo de documento *

Pa=aporte Extranjero
o

Numero de documento *

101366114

Fecha de expedicidn *

En la seccion de "informacion del documento de identidad del usuano”, ingrese los
campos solicitados en el formularo.




Siga el proceso normalmente desde |la pagina 22 hasta la pagina 38




GU| 1 PP

Reqgistro de Aprendiz con Excepcion Biométrica



Tenga en cuenta que una vez registrado el usuario con excepcion
blomeftrica no podra volver a ser editado bajo ninguna circunstancia una

vez terminado el registro por excepcion biometrica, el proceso continua
de manera normal.




jon biometrica por error en el registro de las f

0S por F

Ermor en la lectura de huellas

ue

las desgastadas, hue
condicion.

|las no recor

ue

las de |las dos
Ibles U ofra




() ¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Active la siguiente opcion.




Excepcidn Biométrica Registro médico

{tamanio maximo 7MB, formatos pdf, pnz. jpeg v jpe)

A continuacion, se activaran los campos
“Excepcion Biometrica’ y “Registro Medico” .




Excepcion Biométrica

Otros

Selecciones la opcion que
describa la excepcion biometnca




Excepcion Biométrica Registro médico

Otros X Cargar archivo

(tarmnano maximeo 7MB, formabos pdf, pnz. jpeg v jipE)

Agregar descripcion *

En caso de seleccionar la opcion
otros describa la excepcion.




Adjunte el soporte medico que
respalde dicha excepcion.




Haga clic en “Finalizar”.




Falta de extremidad superior derecha o Izquierda

Excepcion biométrica por falta de una de las dos extremidades
supernores (brazo, mano o0 dedos).



Realice el proceso desde la pagina 47y seleccione una de las siguientes
opciones de Excepcion Biométrica

"Falta brazo derecho’ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano del brazo izquierdo.
“Falta brazo Izquierdo’ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano del brazo derecho.
“Falta mano derecha’ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano izquierda.
“Falta mano Izquierda” se solicitara el escaneo de las huellas de la mano derecha.
“Falta de dedos mano derecha’ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano izquierda.
“Falta de dedos mano Izquierdo’ se solicitara el escaneo de las huellas de la mano derecha.



Falta total de las dos extremidades superior

Excepcion biométrica por falta de la totalidad de las
extremidades superiores (brazos, dedos 0 mano).



Realice el proceso desde la pagina 47y seleccione unade las siguientes
opciones de Excepcion Biométrica

Falta de ambos brazos
Falta de ambas manos

e [alta de dedos de ambas manos



GU| P

Registro de aprendiz sin datos pre cargados



En caso de que los datos no sean cargados automaticamente
usted podra hacer el registro del aprendiz ingresando la
Informacion manualmente, realice el proceso desde la pagina 3
hasta la 6 al finalizar dirijase a la pagina 59



Contaclo de emergencia

Ingrese los datos solicitados en el formulano.



Seleccione un tipo de curso tenga en cuenta que apareceran todos los cursos
disponibles en el centro de ensenanza, asegurese de seleccionar el que tomara
el aprendiz. A continuacion, digite y valide el nimero de PIN si la validacion
arroja eror intente realizar de nuevo el procedimiento verificando que los datos

Ingresados sean correctos y continue con el proceso nomalmen

e.




A continuacion siga el proceso gue se indica desde la pagina 15
hasta |la pagina 38.



GU| 1 PP

Registro de aprendiz sin su cédulafisica o los
perfércos se encuentran Inactivos



En caso que el escaneo de documento, captura de foto y filma no
estén disponibles o el aprendiz no cuente con su cédula fisica al
momento de la Inscnpcion usted podra hacer el registro del
aprendiz ingresando la informacion manualmente, realice el proceso
nomalmente desde la pagina 3 hasta la 18 al finalizar dirijase a la
pagina 64 continué el proceso.



A continuacion, se desplegara el formularno “Informacion del Documento de
ldentidad del Usuarno’ en el cual debe activar la opcion “Cargue manual”.




Informacion del Documenta de ldentidad del Usuario

() ¢Carga manual?

B El documento de identidad es de formato azul

Nombres * Apellidos *

Jose Luis Castro
Género * RH *
EE S [
Fecha de nacimiento * Tipo de documento *

09/02/2002 Tarjets de identidad

NGmero de documento * Pais de expedicion *

k .‘:‘Sb;:slsé

Departamento de expedicion * Cludad de expedicion *

Fecha de expedicién *

A continuacion las opciones de escaneo de documento, captura de foto y firma
desapareceran y se habilitaran todos los campos para ingresarios manualmente.




Senor usuario, recuerde que este aprendiz fue creado
con datos faltantes, es necesario completarlos antes de
su proceso de certificacion.

Tenga en cuenta el siguiente mensae donde
se le informara el procedimiento a segur.




. ¢El usuario tiene una discapacidad en los miembros superiores (Brazos, manos, dedos)?

Excepcién Biométrica Registro médico

{tamafo maximo 7MB, formatos pdf, pnz jpeg v ips)

De igual manera podra registrar
aprendices con excepcion biométnca.




Haga clic en "Finalizar".




