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Agendamiento de clases

Bienvenido al instructivo Aulapp, aqui encontrara
toda la informacion para realizar el proceso de
agendamiento de citas, por favor lea atentamente y
siga cada instruccion.



Contenido

1. Agendamiento de clases te-ricas y practicas de taller
2. Agendamiento de examen te-riCO.........cccvvrivrvreiirerennn,

3. Agendamiento de pr8ctica manejo y examen pr8ctico
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Agendamiento de clases teoricas y practicas de taller



ADMINISTRACION

CONFIGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONMNES

INFORMES

Nuevo Aprendiz

**%%* ALERTA! INFORMACION DE INTERES ***%*

En estos momentos los recursos que a continuacion se listan no seran inactivados en el sistema y podran ser utilizados por
el Centro. Por favor antes de comunicarse con la mesa de servicios, verifique que el recurso estée disponible para el
agendamiento y utilizacion.

Asi mismo, deberan ser normalizados en los proximos 7 dias, de lo contario seran inactivados por el sistema.

documentos que tengan fechas

DOCUMENTO ESTADO
Soporte Pdliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Vencida
Soporte pdliza de tratamiento a particulares Documento Dafiado
Soporte Poliza de Responsabilidad Civil (Fecha de vencimiento) Documento Incompleto

Camara de Comercio Documento Ermméneo
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) Desde Hasta
DASHBOARD

APRENDICES

20 - 26 de Abr. de 2020 @

ADMINISTRACION LUM. 2044 MAR. 21/4
10 Examen Tecrico: PRUEBAS N M

CONAGURACION

PROCESOS

QUEJAS Y APELACIONES

INFORMES




Tipo de sesion *

.
Leleccione

Seleccione el tipo de sesion
y haga clic en "Siguiente”.

Practica Manejo

Examen Tedrico
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2. RECURS0S5 Y FECHA,

DASHBOARD

APREMDICES

CALENDARIO

Aula*
ADMINISTRACION Seleccione...

{Desea agendar clase de dos horas?
Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:

CONAGURACION

PROCESOS 24/04/2020 Seleccione...

Debe seleccionar la hora para poder repetir la cita. Repetir

QUEIAS Y APELACIONES

Los campos marcados con * son ob 'E_Fl[-:" 05

INFORMES




Seleccione la clase.

Clase Teoria 1, General
Clase Teoria 2-1, General
Clase Teoria 3-1, General

Clase Teoria 5, General

Clase Teoria 6, General




TEATRO BICENTENARIO, Aula Se | eCC|O ne el au Ia .

A34duiui, Aula
1230, Aula

524 Aula

A-89 Aula




Informacion importante

Si la clase es teorica especifica o general el instructor debe poseer licencia
de Instruccion vigente para dicha categoria.

El instructor debe tener disponibilidad para el dia y la hora que se desea
agendar.

El instructor debe poseer su documentacion al dia en la plataforma
(licencias de instruccion y conduccion).

El instructor no debe haber sobrepasado su limite de horas diarias o
mensuales programadas.

El instructor debe encontrarse activo en la plataforma.



Instructor *

Cesar Lopes
Seleccione el instructor.

SANTIAGO ANDRES ZUNIGA

Rocio Millan

Instructor Instructor
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2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD Recursos y fecha de la cita

APRENDICES :
Tipo: * ®General UEspecifica Clase

Saleccione... ol

CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONFAGURACION {Desea agendar clase de dos horas?
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PROCESDS 24/0472020

Debe seleccionar la hora para poder repetir la cita. Repetir
QUEIAS Y APELACIONES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES



Seleccione la fecha y hora en
la cual se agendar la clase.

Fecha* Seleccione la hora(s) a agendar:

28/04/2020 Seleccione...

Debe seleccionar la hora para poder repetir la cita. Repetir




Repetir

Repetir cada:

Repetir el:

Empieza el:

Finaliza:

A continuacion, se activara la opcion "Repetir”, en
caso de seleccionar esta opcion se debe indicar cada
cuanto desea repetir dicha cita, los dias para los que

aplicara y cuando finalizara.
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2. RECURSOS Y FECHA

Recursos y fecha de la cita
DASHBOARD

Seleccione la hora que desea agendar. Teoria

APRENDICES : -
) Tipo: * ®General UEspecifica Clase

Clase Teoria 2-1, General -

Aula * Instructor *

A34uiui, Aula - SANTIAGO ANDRES ZUNIGA -

() iDesea agendar clase de dos horas?

CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONFIGURACION

Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
TR 258/04/2020 08:00-10:00 .

Repetir
QUEIAS Y APELACIONES

Los campos marcados con * son obligatorios
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DASHBOARD

J

APREMDICES

CALENDARIO

ADMINISTRACION

4 5 b 7 3 9
CONAGURACION
PROCESDS
QUEIAS Y APELACIONES
11 12 13 4 15 16

INFORMES
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Agendamiento de examen te-rico
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DASHBOARD 1. DATOS BASICOS

APREMNDICES
Recursos de la cita

CALENDARIO

—_- - == -

Tipo de sesion

ADMINISTRACION

CONAGURACION Los campos

PROCESDS

QUEIAS Y APELACIONES

|INFORMES




Informaci- n importante

El aprendiz debe haber completado su proceso de horas te-ricasy
practicas de taller.

El aprendiz debe estar habilitado en la plataforma.

Un Instructor puede ser agendado para realizar el acompafamiento de
varios exgmenes a la misma hora.



aulopp e s) e

Agregar Cita

-

a1 2 R -

= LE

3 nIErs cira
— el . W A e | e

L

2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD _
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

Aprendiz

CALENDARIO

Instructor *

. iDesea agendar clase de dos horas?

ADMINISTRACION

CONAGURACION

Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
PROCESDS

25/04/2020 Seleccione... -

QUEAS Y APELACIOMES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

c 2020 AULAPP
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1. DATOS BASICOS 2, RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD .
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

CALENDARIO

Equipo *
ADMINISTRACION

Saleccione...

CONAGURACION
. iDesea agendar clase de dos horas?
Fecha * Seleccione la horais) a agendar:

PROCESOS

25/04/2020 Seleccione... =

QUEIAS Y APELACIONES
Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

S 2020 AULAPP
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2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD _
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

Aprendiz * Curso *
CALENDARIO Saleccione... -
Equipo
ADMINISTRACION \
CONAGURACION
Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
PROCESDS
25/04/2020 Seleccione... .

QUEIAS Y APELACIONES
Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

c 2020 AULAPP
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2. RECURSOS Y FECHA

DASHBOARD _
Recursos y fecha de la cita

APRENDICES

Aprendiz *
CALENDARIO Salecdone... -
Instructor

ADMINISTRACION

CONAGURACION

iDesea agendar clase de dos horas?

Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
PROCESDS

2570472020 Seleccione...

QUEAS Y APELACIOMES

Los campos marcados con * son obligatorios

INFORMES

c 2020 AULAPP
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APREMDICES

CALENDARIO

ADMINISTRACION

CONFAGURACION

PROCESOS

QUEIAS Y APELACIONES

INFORMES
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Agendamiento de pr§ctica manejo y examen pr8ctico



Informacion importante

El aprendiz debe haber completado las clases teoricas, clases de taller y haber aprobado
el examen teorico.

El instructor debe poseer su documentacion al dia en la plataforma (licencias de
instruccion y conduccion)

El instructor no debe haber sobrepasado su limite de horas diarias 0 mensuales
programadas.

El instructor debe tener disponibilidad para el dia y la hora que se desea agendar en este
CEA o cualquier otro CEA.

El vehiculo debe tener su documentacion vigente y encontrarse activo en la plataforma.

El vehiculo no puede estar agendado el mismo dia y a la misma hora para ofra clase.


Jennifer Farad
Nota adhesiva
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1. DATOS E 2. RECURSOS Y FECHA

Rec. .y fecha de la cita
DASHBOARD
APREMNDICES
Aprendiz Curso
CALENDARIO
Instructor
ADMINISTRACION
vehiculo ™
CONFAGURACION I
PROCESUS - ;Desea agendar clase de dos horas?
Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
QUEIAS Y APELACIOMNES 7042020 Seleccionea,.. -

INFORMES : . -
Los campos marcados con * son obligatorios
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Registrar informacion de una nueva cita

2. RECURSOS Y FECHA

DASHBEOARD

APREMDICES Aprendiz *

Selecdone..,

CALEMNDARIO

Instructor *
ADMINISTRACION Selecdone... -

Vehiculo

CONAGURACION
PROCESUS - ;Desea agendar clase de dos horas?

Fecha * Seleccione la hora(s) a agendar:
QUEIAS Y APELACIOMNES 7042020 Seleccionea,.. -

INFORMES : . -
Los campos marcados con * son obligatorios
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2. RECURSOS Y FECHA

Recursos y fecha de la cita

APREMNDICES Aprendiz *

CALEMDARIO

ADMINISTRACION Selecdone...

Vehiculo *
Seleccione... -
Fecha Seleccione la horals) a agendar:

QUEAS Y APELACIONES

INFORMES : . _
Los campos marcados con * son obligatorios
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DASHBOARD

APREMDICES

27 de Abr | s

CALENDARIO
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ADMINISTRACION S — — . | I

CONAGURACION

PROCESDS

QUEIAS Y APELACIOMES

INFORMES






