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Instructivo
Recepcionistas

En este instructivo encontrara
toda la informacion relacionada
al funcionamiento del App
Aulapp Recepcionistas, lea
atentamente cada instruccion y
siga las indicaciones.



Inicio Sesion

Ingreso a la aplicacion.



Para iniciar sesion, digite
Su usuario y contrasena.

I
B8 Usuario
i
"Ml Contrasefia ©
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vvidé mi contrasena
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" Digite el correo electronico con el

cual se registro en la plataforma.

Restablecer contrasefna

Por favor ingrese@ggCorreo electronico

CONTINUAR
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Pulse “CONTINUAR?, al hacer esto,

Se enviara un correo electronico con

la informacion necesaria para poder
restaurar la contrasefa.

CONTINUAR



Pantalla de Inicio

Esta pantalla se divide en dos
secciones:

La seccion inferior, la cual contiene
un carrusel de “tarjetas” a manera
de instructivo, dando al usuario
consejos sobre el buen uso de la
aplicacion.

la seccion superior contiene el
campo de busqueda que a su vez
desplegara la lista de los usuarios,
este realiza un filtro por
coincidencias, es decir, a medida
que se digiten caracteres, se
mostraran los resultados con mayor
semejanza, ademas de la opcion
de cierre de sesion.



Carrusel de tarjetas estara en
constante permanencia para
garantizar que el usuario tenga
presente la informacion del
funcionamiento de la aplicacion.

Verifique cual mano se

le esta solicitando.
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fse numero de documento o direccion de

correo electrénico

Verifique cual mano se
le esta solicitando.
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Busqueda de usuarios

Usted puede filtrar los
usuarios por tipo de
documento o correo

electronico y cerrar sesion



Ingrese numero de documento o direccion de
correo electrénico

Para realizar la busqueda de un
usuario digite el numero de
documento o el correo electronico.




Carlos Ramirez
aulapppruebal1@gmail.com

PE-3219616

Se listaran las coincidencias,
podra ver la tarjeta que contiene la
Informacion de los usuarios,
apareceran datos como: nombre,
correo, tipo documento, numero de
documento y un avatar que
caracteriza el tipo de usuario.
(Perfil: aprendiz, instructor o
representante legal).



Carlos Ramirez
aulapppruebal1@gmail.com

PE-3219616

Pulse sobre el usuario deseado
para acceder a su informacion,
esta accion lo dirigira a la pantalla
del menu del usuario.



Pantalla menu usuario

Esta puede ser la pantalla mas
iImportante de toda la aplicacion,
desde aqui podra realizar
procesos como registro
biometrico, validacion de
identidad del aprendiz y acceso al
examen teorico.

Adicional tendra un historico de
los procesos que ya han sido
realizados por el usuario ademas
de tener facil acceso a las ayudas
de cada item.



MESA DE SERVICIOS

aprendizmesa@yopmail.com
CC- 1018405902

En la parte superior y de manera
destacada, tendra la informacion
del usuario, esto con el fin de que
siempre se tenga presente sobre
cual persona se esta realizando
algun proceso.



Para volver a la pantalla de inicio
pulse en el icono de la casita.



MESA DE SERVICIOS

aprendizmesa@yopmail.com
CC- 1018405902
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Valldar |dentldad
Aprendiz




Verifique que el estado del boton
pase de inactivo a activo; para
identificar esto, pasara de un color
azul a un color blanco.
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La pantalla inicial le

informara que mano se
esta escaneando.

Se cargara un carrusel de tarjetas
con la informacion de apoyo
referente a este item.



El historico de procesos realizados
se visualizara en las opciones del
menu del usuario, estas se
mostraran en estado realizado con
un check sobrepuesto, adicional
estaran bloqueadas y no podran
realizarse nuevamente.

v ¥ ¥

Registrar Ingreso Examen Salida Examen
Biometrias Teodrico Teodrico






